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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi &. 1/2023

Tajemnice Ufadu méstského obvodu Radvanice a Bartovice vyhlasuje vybsrové fizeni & 1/2023
na obsazeni pracovniho mista v ramci statutarntho mésta Ostravy, Ufadu méstského obvodu Radvanice
a Bartovice:

Druh price: referent/ka odboru organizaé¢niho a vnitfnich véci (asistent/ka starosty)
Poéet obsazovanych mist: 1

Pracovni pomér se sjedndva na dobu neuréitou.

Predpokladany nastup: po ukonceni vyb&rového Fizeni dle dohody

Zarazeni: jiny zaméstnanec

Platové zaFazeni: 8. platova tiida (20.130 K¢& — 29.520 K¢&) v souladu s nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predplsu moznost
postupného pfiznani osobniho piiplatku dle zdkona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd&jsich
ptedpisil.

Zaméstnanecké vyhody: pruznia pracovni doba, stravenkovy pausal, ,o8atné“, 5 tydnd dovolené,
,»sick days®

Misto vykonu prace: Ostrava

Charakteristika vykonavané prace:

- zajisténi chodu sekretaridtu starosty a mistostarostky,

- zajiStovani administrativnich, informacnich a organiza¢nich praci v ucelené oblasti,

- pfiprava a potizovdni zapist z jednani organli izemnich samospravnych celkd,

- zajiStovani inzerce do obecniho zpravodaje, zvefejiiovani informaci (webové stranky, vyvésni skiitiky),
- organizovani kulturnich akei (pfi zastupovani)

Pozadované vzdélani:
- vy$si odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Jiné pozadavky:

- organizacni a komunikaéni schopnosti, vstficnost, samostatnost, zodpové&dnost, spolehlivost, flexibilita,

- znalost Ceského jazyka a pravopisu, dokonald znalost prace v Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Outlook,

- préace v aplikaci E-spis vyhodou,

- orientace v pravnich predpisech souvisejicich s vykondvanou praci (zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, OZV €. 10/2022 Statut mésta Ostravy,

- Fidi¢sky prikaz sk. B k tizeni referentského motorového vozidla pfi pracovnich cestach

Predpoklady pro vznik pracovnlho poméru:
- statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvalysﬂok,xb TAR

- doiazel‘*u véku 12’3 le:[, ’ D U*‘a d n"w 5

- zpusobilost k pravnim Gkonlm,

- bezthonnost, Fefe e & i o
.t s i =N itFnich v

- ovladani jednaciho jazyka risemnest evidenéni & 009 e

Prihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat: Vyvésena dno: (6 ?/0 ‘]

- ptesné oznaceni vybérového fizeni,

- jméno, piijmeni a titul, o

- datum a misto narozeni, statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu, . .
P ravnos
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- Cislo obanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika,
- telefonni kontakt a e-mailovou adresu,
- datum a podpis uchazege.

Pozadované doklady, které uchazeé pripoji k prihlasce:

a) strukturovany profesni Zivotopis, s uvedenim tdaji o dosavadnich zam&stnanich, odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se dané pracovni pozice,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i neZ 3 mésice, u cizich statnich piislusnikd téZ obdobny doklad
osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se
bezthonnost ¢estnym prohlasenim,

¢) ovérena kopie dokladu o nejvy$$im dosaZeném vzdélani.

Formular prihlasky je zvefejnén spoleéné s timto oznimenim.

Lhita pro podani ptihlisky: do 03. 02. 2023. Prihlasky dorucené po tomto datu nebudou
do vybérového fizeni zarazeny.

Zpiisob a misto podani pFihlaSky veetné pozadovanyeh dokladi:

PoStou nebo osobnim dorufenim na podatelnu Ufadu méstského obvodu Radvanice
a Bartovice, TéSinska 87/281, 716 00 Ostrava, v pondéli a stfedu od 8:00 do 11:30, od 12:30 do 17:00,
v zalepené obdlce s oznatenim VYBEROVE RIZEN{ C. 1/2023 — NEOTVIRAT, s uvedenim adresy
podavatele. Adresa, na kterou se prihlaska posila: Statutarni mésto Ostrava, Ufad méstského obvodu
Radvanice a Bartovice, TéSinska 87/281, 716 00 Ostrava.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodd kdykoliv v jeho priibdhu zrusit nebo
nevybrat Zddného z uchazec.

V Ostraveé dne 16. 01. 2023.

v. Digitélné podepsal Mgr.
Mgr. Katefina y,terina zarazilova

i z Datum: 2023.01.16
Zd raZlIova 14:34:43 +01'00'

Mgr. Katefina ZdraZilova
tajemnice

podepséano elektronicky

Blizsi informace:
Mgr. Katetina Zdrazilova, tajemnice, tel: 599 416 103, katerina.zdrazilova@radvanice.ostrava.cz
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