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Priloha 1 - Pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materidlti pro schiizi
rady vcetn¢ stanoveni adresatii materiald a usneseni rady méstského obvodu

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada méstského obvodu je vykonnym organem méstského obvodu v oblasti samostatné ptisobnosti
podle ust. § 99 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,,zakon o obcich®). Pii vykonu samostatné ptisobnosti odpovida rada méstského obvodu
zastupitelstvu méstského obvodu.

Jednaci rad rady méstského obvodu stanovi podrobnosti o pribéhu schiize rady méstského obvodu,
upravuje zdkladni tkoly, pfipravu a svolani schlizi rady méstského obvodu, pravidla jejiho jednani
a usnaseni.

Clanek 2

Schiize rady méstského obvodu
Schiize rady méstského obvodu se konaji pravidelné¢ podle schvalenych termint schiizi rady
méstského obvodu jednou za 14 dni, vzdy v lichou stiedu, pokud rada méstského obvodu nestanovi
jinak.
Podle potieby, zejména k projednani zdvaznych otdzek, mize byt svoldna i mimoiddna schiize
rady méstského obvodu.
Schiize rady méstského obvodu jsou neveiejné.
Schuzi rady méstského obvodu se s hlasem poradnim zuacastiiuje tajemnik Gfadu méstského
obvodu.
Schuzi rady méstského obvodu se dale pravidelné zicastiuje zapisovatelka.
K projednani predlozenych materiald jsou do schiize rady meéstského obvodu pfizvani jejich
predkladatelé nebo zpracovatelé, popt. dalsi osoby.

Clanek 3

Utast ¢lenii rady méstského obvodu na schiizi rady méstského obvodu
Clenové rady méstského obvodu jsou povinni zii¢astnit se kazdé schiize rady méstského obvodu.
Nemohou-li se ze zavaznych didvodi schiize rady méstského obvodu zucastnit, jsou povinni
se omluvit.
Omluvy s uvedenim divodu se podavaji starostovi nejpozdéji pifed zahajenim schize rady
méstského obvodu, netcast na ¢asti schize rady méstského obvodu omlouvaji ¢lenové rady
méstského obvodu predsedajicimu tstné v pribéhu schiize rady méstského obvodu.
Svoji ucast stvrzuji ¢lenové rady méstského obvodu podpisem do prezenéni listiny pfitomnych.
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Nesejde-1i se dostateény pocet ¢lenti rady méstského obvodu, stanovi predsedajici nahradni termin
pro konani schlize rady méstského obvodu.

Clanek 4

Podklady pro jednani rady méstského obvodu
Schiizi rady méstského obvodu pfipravuje starosta méstského obvodu. Organizacni a technické
otazky stim spojené zajistuje odbor organizaéni a vnitinich véci Ufadu méstského obvodu
Radvanice a Bartovice (dale jen ,,ufadu®).
Rada méstského obvodu jedna a usnasi se na zakladé materialti, které mohou radé méstského
obvodu piedkladat:
¢lenové zastupitelstva méstského obvodu a rady méstského obvodu,
tajemnik afadu,
vedouci odborua uradu,
predsedové komisi rady méstského obvodu,
feditelé pravnickych osob a vedouci organiza¢nich slozek, zalozenych nebo zfizenych
meéstskym obvodem,
f. dalsi spravni organy, pravnické nebo fyzické osoby, které rada méstského obvodu pozada
(dale jen "piedkladatele").
Za pripravu, vyhotoveni materialt, jejich naleZitosti, obsahovou a pravni bezchybnost,
gramatickou spravnost a celkovou upravu odpovidaji predkladatelé. Materialy pro schiizi rady
meéstského obvodu predkladaji ve stanovenych terminech - podrobnosti jsou stanoveny v
"Pokynech ke zpracovani, ptredkladdani a rozesildni materialii pro schiizi rady
meéstského obvodu véetné stanoveni adresatii materiald a usneseni rady méstského obvodu " -
Priloha 1.
Predkladatelé projednaji materidly s témi, kterym navrhuji ukoly nebo jichz se ndvrh usneseni
dotyka, popt. si vyzadaji jejich posouzeni nebo stanovisko. Podle potieby projednaji ptedkladatelé
pfipravovany material s pfislusnou komisi rady méstského obvodu. Materidly, tykajici se zadosti
o dotaci ze statniho rozpoctu, rozpoctu kraje, vyssiho rozpoctu, statnich fondl, z fond EU nebo
z fondua kraje, 1ze predlozit na jednani rady méstského obvodu po posouzeni finan¢niho vyboru
zastupitelstva méstského obvodu. Materialy tykajici se poskytovani vefejné podpory Ize predlozit
na jednani rady méstského obvodu po posouzeni odborem financi a rozpoétu véetné stanoviska
tohoto odboru.
Predkladané materialy pro schiizi rady méstského obvodu se soustied’uji ve stanovenych terminech
u tajemnika ufadu, ktery prostfednictvim odboru organiza¢niho a vnitinich véci ufadu zabezpeci
jejich distribuci.
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Clanek 5

Jednani rady méstského obvodu
Schiizi rady méstského obvodu tidi starosta méstského obvodu nebo jim povéfeny mistostarosta
méstského obvodu.
Rada méstského obvodu je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech
jejich ¢lent.
Po zahajeni schiize rady méstského obvodu oznami piedsedajici pocet piitomnych, konstatuje
pocet jmenovité omluvenych a neomluvenych.
V uvodu piedsedajici predlozi radé méstského obvodu névrh programu schiize rady méstského
obvodu vcetné¢ zpusobu projednani jednotlivych bodi programu, a to s pfitomnosti nebo
bez pfitomnosti pfedkladatele.
Clenové rady méstského obvodu a tajemnik tGfadu mohou navrhnout zménu nebo doplnéni
programu o projednani neodkladnych zalezitosti. V téchto ptipadech vzdy navrhovatel ptredlozi
navrh usneseni. Projednany navrh programu schvaluje rada méstského obvodu.
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Predsedajici ud€luje k jednotlivym bodim programu slovo predkladateli, pokud nebylo o zpiisobu
projednani rozhodnuto jinak. Ten v uvodnim slové charakterizuje obsah podkladu a stru¢né
zdlivodni jim navrhované zéavéry. Po odpovédich piedkladatele na piipadné dotazy zahdji
predsedajici rozpravu.

Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje zaveéry jednani vcetné pifipadnych zmén
predlozeného navrhu usneseni. Pokud piedkladatel neni ¢lenem rady méstského obvodu nebo
osobou pravidelné se zucastiujici schlizi rady méstského obvodu, jednani o pfijeti ndvrhu usneseni
rady méstského obvodu se jiz netc¢astni.

Predsedajici miize povetit formulaci zaveéra jednani véetné ptipadnych zmén predlozeného navrhu
predsedajici nékteré Cleny rady méstského obvodu, popi. tajemnika ufadu, aby navrh zavéra
dodate¢né upfesnili, a v tomto piipadé miize prerusit schizi rady méstského obvodu, popft. odlozit
projednavani predmétného bodu.

O navrhu na ukonceni diskuse, ktery poda ¢len rady méstského obvodu, se hlasuje bez rozpravy
s tim, Ze slovo dostanou pfed hlasovanim ti Ucastnici zasedani, ktefi byli pfed navrhem na
ukonceni diskuse piihlaseni.

Clanek 6
Usneseni rady méstského obvodu a hlasovani

Rada méstského obvodu pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich

projednani. Dba pfitom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané ukoly jsou dostatecné

dané problematiky je v piisobnosti a moznostech piedkladatele.

O navrhu usneseni dava ptedsedajici hlasovat. Hlasuje se zdvizenim ruky. Z vysledku hlasovani

musi byt ziejmé, kdo je pro ndvrh, kdo je proti a kdo se hlasovani zdrzel. Kazdy clen rady

meéstského obvodu nebo tajemnik Gfadu miize navrhnout, aby se o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni hlasovalo oddélené. O tomto navrhu rozhodne rada méstského obvodu bez rozpravy.

Je-li navrh usneseni ptedlozen ve variantdch, ptipadné jsou-li ptedlozeny protindvrhy nebo

pozménujici navrhy, hlasuje se nasledovné:

a. je-li radé méstského obvodu predkladatelem piedlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice
variantach, hlasuje rada méstského obvodu nejprve o varianté¢ doporucované piedkladatelem;
schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté,

b. byly-li navrzeny pfipominky nebo pozménujici doplnéni, které nejsou do navrhu usneseni
zahrnuty, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

Nepiijme-li rada méstského obvodu navrzené usneseni nebo zadnou z navrzenych variant, mize
piedsedajici ustanovit pracovni skupinu, ktera v pribéhu schiize rady méstského obvodu vypracuje
novy navrh usneseni.

Jestlize se v prubéhu schiize rady méstského obvodu projevi nové okolnosti a podminky, které

vyzaduji podstatné piepracovat predlozeny materidl a ndvrh usneseni, mlze rada méstského

obvodu rozhodnout o jeho odloZeni s tim, Ze o véci bude jednat na své piisti nebo dalsi schtizi rady
méstského obvodu.

Jestlize se v pribéhu schiize rady méstského obvodu projevi takové okolnosti, které zpisobi, ze

k predlozenému materidlu nelze pfijmout usneseni, mize rada meéstského obvodu rozhodnout

o jeho stazeni z programu.

Usnesenti je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend rady méstského obvodu.

Seznam materiali, které rada méstského obvodu projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato zadné

usneseni, se uvede na zavér souhrnného usneseni rady mésta s textem: ,,Materidly projednané
radou méstského obvodu bez ptijatého usneseni®.

Schvalena usneseni podepisuje starosta méstského obvodu a ureny mistostarosta nebo jiny ¢len

rady méstského obvodu.
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Ve vyjimecnych piipadech, kdy rada méstského obvodu nezasedd, je-li potieba operativniho
rozhodnuti v jednoduché zalezitosti, mize Starosta sam nebo na navrh ¢lena rady méstského
obvodu pouzit hlasovani mimo schtizi rady méstského obvodu formou ,,per rollam®. Ke schvaleni
tohoto rozhodnuti usnesenim je potfebny nadpolovi¢ni pocet podpist vSech ¢lenii rady méstského
obvodu. Takto pftijaté usneseni se vyhotovuje jako usneseni z mimoradné schiize rady méstského
obvodu a ma stejnou platnost.

Ma-li starosta méstského obvodu za to, Ze usneseni rady méstského obvodu v otazkach samostatné
pusobnosti je nespravné, pozastavi jeho vykon a predlozi véc nejbliz§imu zasedani zastupitelstva
méstského obvodu k rozhodnuti.

Clen rady méstského obvodu nebo tajemnik tGfadu jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého
stanoviska do zapisu, pokud je odli$né od stanoviska rady méstského obvodu.

Clanek 7

Ukon¢eni a pieruseni schiize rady méstského obvodu
Predsedajici prohlasi schiizi rady méstského obvodu za ukoncenou, byl-li vyCerpan program
schiize rady méstského obvodu.
Jiné ukonceni nebo preruseni schiize rady méstského obvodu schvaluje rada méstského obvodu
na navrh ¢lena rady méstského obvodu, a to ze zdvaznych divodl, zejména pokud nastaly
skute¢nosti, znemoznujici fadny pribéh schiize rady méstského obvodu.
Termin pokra¢ovani schlize rady méstského obvodu ur¢i predsedajici.

Clanek 8

Zabezpeceni usneseni rady méstského obvodu a kontrola jeho plnéni
Usneseni rady méstského obvodu se vyhotovuje pisemné a rozesild se do 7 dnl adresatim,
uvedenym v PrFiloze 1.
Kontrolu plnéni ukolt, uloZzenych usnesenimi, provadi rada méstského obvodu priubézné.
Souhrnnou evidenci usneseni rady meéstského obvodu vede odbor organizacni a vnitinich véci
ufadu.
V souladu s ust. § 110 odst. (4) pism. b) zdkona o obcich zabezpecuje plnéni usneseni rady
méstského obvodu dle pokynii Starosty méstského obvodu tajemnik ufadu, zejména
prostiednictvim vedoucich odbori Gfadu. K tomu organizuje ptislusné porady po konani kazdé
schiize rady méstského obvodu a preddva vesSkeré informace k zapracovani piipominek,
vznesenych na schiizi rady méstského obvodu.

Clanek 9
Zapis ze schiize rady méstského obvodu

Ze schtize rady méstského obvodu se pofizuje pisemny zapis.
Zapis ze schlize rady méstského obvodu obsahuje tyto udaje:
den, misto schiize rady méstského obvodu a hodinu zahéjeni,
pocet ptitomnych ¢lent rady méstského obvodu,
program schiize rady méstského obvodu,
kdo ptedsedal,
zaznam o prubchu hlasovani rady meéstského obvodu (kolik hlasi bylo pro nebo proti navrhu
usneseni a kolik se hlasovani zdrzelo, pfipadné zda a kdo pfedlozil pozménovaci nebo novy
navrh na usneseni, ¢i kdo jmenovité uvadi, jak hlasoval),
f. vysledek hlasovani a pfijata usnesent,
0. kdo zapisoval.
Soucasti originalu zapisu je i prezenéni listina pfitomnych. Original zapisu podepisuje starosta
nebo predsedajici schize rady méstského obvodu a urCeny mistostarosta nebo jiny ¢len rady
méstského obvodu.
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Zapis se vyhotovuje nejpozdeji do 7 dnil po schiizi rady méstského obvodu a je ulozen na odboru
organizaénim a vnitinich véci k nahlédnuti ¢lenim zastupitelstva méstského obvodu, v jednom
vyhotoveni je zasilan spolu s usnesenim rady méstského obvodu vSem c¢lenim rady méstského
obvodu a ptedan dale tajemnikovi Gfradu.

Ze schiize rady per rollam se pofizuje zapis tzv. obéznikovym zpiisobem.

Clanek 10

Komise rady méstského obvodu
Komise rady méstského obvodu jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady méstského obvodu a
ze své ¢innosti jsou odpoveédny rad¢ méstského obvodu.
Rada meéstského obvodu jmenuje pfedsedy a Cleny komisi. Uklada komisim tkoly v oblasti
samostatné puisobnosti.
Rada méstského obvodu stanovi, ke kterym druhiim radou méstského obvodu projednavanych
materiali zpracuje komise své stanovisko, popt. ur¢i material, ktery pred projednanim v rade
méstského obvodu projedna komise rady méstského obvodu. Stanovisko komise rady méstského
obvodu ma doporucujici povahu.
Komise rady méstského obvodu se miize obratit na radu méstského obvodu s iniciativnim navrhem
v kterékoliv véci, patfici do jeji ptisobnosti.

Clanek 11
Informovani sdélovacich prostiredki
O vysledku schiize rady méstského obvodu poskytuje sdélovacim prostfedkim informace podle
povahy véci starosta, mistostarostové, tajemnik, popf. ¢lenové rady méstského obvodu nebo
starostou ur¢eni zaméstnanci uradu.
Osoby opravnéné k poskytovani oficialnich informaci jsou povinny respektovat pokyny rady
meéstského obvodu, tykajici se rozsahu, popt. obsahu informaci.

Clanek 12
Jina ustanoveni

Na zékladé opravnénych pozadavki (zadosti) dotcenych subjektti vyhotovuje vypis z usneseni rady

méstského obvodu tajemnik ufadu. Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty obcanli méstského

obvodu, adresované organim méstského obvodu, se soustfed’uji u tajemnika, ktery ve spolupraci

s dot¢enymi organy méstského obvodu pfipravuje podklady pro jejich projednani a vyfizeni v radé

méstského obvodu.

Vzhledem k nevefejnému jednani rady méstského obvodu jsou podkladové materidly pro jeji

schiizi ureny vyhradné pro potfebu adresati. Pro pozdéjsi nahlédnuti do projednanych materialt

slouzi pisemny vytisk, ulozeny u odboru organiza¢niho a vnitinich véci, ktery je soucasti zapisu.

Neni dovoleno tyto materialy postupovat jinym osobam, popfi. je dale rozmnoZovat a rozSifovat.

Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje rada méstského obvodu.

Podle zakona o obcich a zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdé&jsich ptedpist, je jeden pisemny vytisk usneseni rady méstského obvodu k dispozici

ob¢aniim k nahlédnuti na odboru organiza¢niho a vnitinich véci ufadu. Usneseni v elektronické
podobé  jsou  zpfistupnéna obfanim na  webové strance  meéstského  obvodu
www.radvanice.ostrava.cz

Tiskové opravy usneseni:

a. tiskové opravy usneseni rady méstského obvodu, tykajici se ziejmych piepisit a neménici
obsah usneseni, provede ptredkladatel po dohodé s tajemnikem; tiskova oprava se uvede na
zaveér pisemné vyhotoveného usneseni z nasledujici schlize rady méstského obvodu,

b. tiskovou opravu nelze provést v ptipade, Ze podstatné méni pfijaté usneseni (napf. chybné
uvedené obchodni jméno, oznaceni stran smlouvy o pievodu majetku, €. parc. apod.); takovou
opravu usneseni mize na navrh predkladatele provést rada méstského obvodu.
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Clanek 13
Zavérecna ustanoveni
1. ZruSuje se Jednaci fad rady meéstského obvodu schvaleny usnesenim rady méstského obvodu
12. btezna 2003 usnesenim ¢. 149/11 v¢. provedenych zmén a doplilk@i, a to dnem ucinnosti
nového Jednaciho fadu rady méstského obvodu Radvanice a Bartovice.
2. Tento Jednaci fad rady meéstského obvodu Radvanice a Bartovice schvalila rada méstského obvodu
na své schtizi dne 15. listopadu 2006 svym usnesenim ¢. 5/1 s G¢innosti od 16. listopadu 2006.

Priloha 1
Pokyny ke zpracovani, piedkladani a rozesilani materiald pro schiizi rady méstského obvodu
véetné stanoveni adresatii materiali a usneseni rady méstského obvodu

Clanek 1
Odevzdavani materialt
1. Piedkladatelé jsou povinni odevzdat materialy urené pro schizi rady méstského obvodu
tajemnikovi Gfadu do étvrtku 12.00 hodin 6 kalendainich dnti pted schtizi rady méstského obvodu.
2. Materidly se ptedkladaji v 1 pisemném vyhotoveni forméatu A4 (origindl s podpisy aktéri) a dale
Vv elektronické podobé.
3. Odbor o organiza¢ni a vnitinich véci Gfadu zajisti, aby adresati dle Clanku 3 této piilohy méli
pfipraveny materidly k vyzvednuti 2 kalendarni dny pied schiizi rady méstského obvodu.
4. Pravnické osoby a organizac¢ni slozky, které méstsky obvod zalozZilo nebo zfidilo, pfedaji materialy
tajemnikovi prostiednictvim odvétvovych odbort.

Materialy predkladané radé méstského obvodu v den konani rady méstského obvodu

1. Clen rady méstského obvodu a tajemnik ifadu mohou navrhnout zatazeni materilu do programu
schiize méstského obvodu v den konani schiize rady méstského obvodu (viz Clanek 5, odst. (5)
jednaciho fadu rady méstského obvodu).

2. Materialy, které jsou zafazeny na program schize rady méstského obvodu v den konani rady
mestského obvodu, jsou predklddany radé méstského obvodu v pisemné podobé po piedchozim
schvaleni starostou nebo ur€enym mistostarostou.

3. Predkladatel pfeda material, zafazovany na program schiize rady méstského obvodu v den jejiho
konani, tajemnikovi v elektronické podobé a soucasné v 8 pisemnych vyhotovenich formatu A4
a v jednom origindlu formatu A4 s podpisy aktéra.

Clanek 2
Materialy zvlastni povahy
Mezi materialy zvlastni povahy patii materialy, obsahujici osobni, obchodni ¢i jiné tidaje ,,chranéné
proti zvetejnéni. Patii k nim zejména materidly typu napt. personalnich zélezitosti.

Clanek 3
Adresati materilii (bez materialii uvedenych v Clanku 2 této p¥ilohy)
- ¢lenové rady méstského obvodu
- tajemnik Gradu
- vedouci odbort utadu
Clanek 4
Adresati pisemnych usneseni rady méstského obvodu
(bez materiali uvedenych v Clanku 2 této p¥ilohy)

- Clenové zastupitelstva méstského obvodu

- feditelé pravnickych osob a vedouci organizacnich slozek, zaloZenych nebo ziizenych méstskym
obvodem

- ostatni, ktefi maji usneseni plnit nebo jsou v usneseni pozadani o sou¢innost a spolupraci
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- odbor organizac¢ni a vnitinich véci aradu

Clanek 6

1. Pisemné materiadly odevzdavané k evidenci a archivaci obsahuji:

1.1. Gvodni list véetné Cisla, které piid€luje tajemnik ufadu,

1.2. navrh na usnesent,

1.3. podpisy

a. predkladatele,

zpracovatele,
dle svétenych tsekl cinnosti také mistostarosty méstského obvodu,
tajemnika uradu,
vedoucich odbort tfadu, se kterymi byl material projednén,
1.4. divodovou zpravu, kterd podle povahy predkladané¢ho materialu obsahuje:

a. zhodnoceni dosavadniho stavu,

b. rozbor potieby nové tipravy,

c. odtvodnéni navrhovanych opatfeni, popf. jejich ekonomicky dasledek,
1.5. navrh na usneseni zastupitelstva méstského obvodu,
1.6. navrh divodové zpravy k materialu pro zastupitelstvo mestského obvodu

b
C.
d.
e

a dale podle povahy ptedkladaného materialu:

1.7. ptilohy,
1.8. stanovisko piislusné komise rady méstského obvodu,
1.9. stanovisko dotéeného odboru ufadu.

2. Ke schvalenym smlouvam k evidenci a archivaci na odboru majetkovém, bytovém, Skolstvi a
kultury, doklada odbor, ktery je predkladatelem, tzv. ,predkladaci navrh ke smlouvé uzavirané
statutarnim méstem Ostrava, méstskym obvodem Radvanice a Bartovice* (viz. vzor ¢. 21
Kontrolniho fadu méstského obvodu Radvanice a Bartovice).



